
 

 
 

a Kopp Mária Intézet  a Népesedésért és a Családokért 
a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. §-a alapján 

pályázatot hirdet 
 

SZEMÉLYI GÉPKOCSIVEZETŐ ÉS TECHNIKAI MUNKATÁRS 
 

munkakör betöltésére. 
 

A közalkalmazotti jogviszony időtartama: határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 
Foglalkoztatás jellege: teljes munkaidő készenléttel 
A munkavégzés helye: 1016 Budapest, Sánc utca 3/B. 
 
 
A munkakörbe tartozó főbb feladatok: 

 az intézeti (bérelt) gépjárművek hivatali használata során gépkocsivezetői teendők ellátása, 
személyi és egyéb szállítási feladatok megvalósítása; 

 hivatali gépjárművek tisztántartása, tankolása,  karbantartása, kapcsolattartás a gépjárművek 
tulajdonosával, szervizelés, javíttatás megszervezése, lebonyolítása; 

 gépjármű használatával kapcsolatos adminisztráció és elszámolás elvégzése; 

 egyéb hivatalsegédi és kisebb épületgondnoki feladatok ellátása, anyagmozgatás, 
rendezvények technikai feltételei biztosítása, kisebb karbantartási munkák elvégzése. 

 
 
Illetmény és juttatások:  
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. 
törvény rendelkezései az irányadók. 
 
 
Pályázati feltételek: 

 középfokú végzettség 
 hivatásos gépjárművezetői gyakorlat, 
 gépjárművel való közlekedési rutin, helyismeret 
 büntetlen előélet, cselekvőképesség 

 egészségügyi alkalmasság 
 
 
Elvárt kompetenciák:  

 megbízhatóság, diszkréció 
 pontosság, precizitás 
 hatékony problémamegoldó képesség 
 segítőkészség, talpraesettség, rátermettség 
 megfelelő fizikai állóképesség 
 rendezett, kulturált megjelenés 
 protokolláris szabályok betartása 



 

 
 

 
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:  

 közigazgatásban szerzett tapasztalat 
 pozitív, segítőkész hozzáállás 
 protokolláris ismeretek 
 fizikai erőnlét 

 
 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 szakmai önéletrajz,  
 motivációs levél, 
 végzettséget, képzettséget igazoló okiratok másolata,  
 Beleegyezési nyilatkozatot a pályázati anyagban foglalt személyes adatok a pályázati eljárással 

összefüggésben való kezeléséhez, nyilatkozat a büntetlen előéletről (a nyilatkozatminta letölthető: 
https://www.koppmariaintezet.hu/hu/intezetuenk/karrier). 

 

 

A munkakör betölthetőségének időpontja: A munkakör legkorábban a pályázatok elbírálását követően 
azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2021. január 18. 

A pályázat benyújtásának módja: Elektronikus úton az allas@koppmariaintezet.hu e-mail címen. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2021. január 29.  
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